Regulamento Intemo do Instituto Pedro Hispano

REGULAMENTO 6

Regulamento de Utilizag&o das Salas de Informatica e Equipamentos
Informéticos

Na utilizacdo do equipamento, materiais e instalacbes de informatica devem ser

cumpridas as seguintes regras:

1. E obrigacdo de todos os utilizadores dos equipamentos informaticos, conhecer
e cumprir as regras de utilizacdo, bem como zelar pela ndo danificacdo do

material informético, instalag6es e mobiliario.

2. Os alunos s6 podem utilizar as Salas de Informatica, Biblioteca e equipamentos

informéticos na presenca de um professor ou funcionario.

3. Nao é permitida a instalacdo de qualquer programa e/ou aplicativo nos
computadores, bem como efetuar alteracdes a configuracdo do sistema
operativo e/ou outro aplicativo, sem autorizacdo prévia do Coordenador das
TIC.

4. Nao é permitido alterar a disposicdo dos computadores das Salas de

Informatica (Monitor, Teclado, Rato, Colunas e CPU).

5. Ndo é permitido riscar, sujar ou danificar o material informatico e seus

autocolantes, mobiliario, acessérios e periféricos.
6. No ambito da utilizacdo da Internet:

a) Os utilizadores s6 devem pesquisar, acedendo a paginas de Internet,

conteudos adequados a atividade de ensino/aprendizagem.

b) A utilizacdo das salas de conversagdo e programas do tipo Messenger sé
deve ser efetuada para fins educativos e com a autorizagdo do professor

responsavel pela atividade.

c) A descarga ou download de documentos deve ser realizado com a
autorizacdo do professor responsavel e, posteriormente, o(s) ficheiro(s)
deve(m) ser armazenado(s) num dispositivo exterior ao computador e

removido(s) do disco do computador.

7. Deve evitar-se o barulho na sala de informatica, nomeadamente o aumento

excessivo do volume das colunas de som.

8. Podem utilizar-se discos amoviveis e disquetes nos computadores, devendo o
utilizador assegurar-se que estdo em boas condi¢cdes técnicas e sem virus.

Estes dispositivos de armazenamento devem ser retirados em seguranca.
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Os alunos s6 podem utilizar jogos didaticos e/ou ludicos nos computadores
com a autorizacao do professor responsavel pela atividade.

A sala e equipamentos informaticos podem ser utlizados por todos os
professores do Instituto, desde que seja realizada uma requisicdo na Secretaria

com um minimo de 48 horas de antecedéncia.

As atividades tém de ser marcadas para uma hora que ndo coincida com a
ocupacao da(s) sala(s). O horario estara disponivel para consulta na Secretaria
e no site da escola.

A requisicdo de equipamentos informaticos, por parte dos alunos, exige
autorizacdo do coordenador TIC ou direcdo da escola, mediante requisicéo,

com um minimo de 24 horas de antecedéncia.

Depois de cada utilizacdo devem ser devidamente encerrados os programas e

computadores, arrumados 0s acessorios, periféricos e cadeiras.

Se do uso inadequado do equipamento resultar algum problema técnico deve
ser preenchida a folha das ocorréncias disciplinares e identificado(s) o(s)
aluno(s) responsavel/responsaveis pela ocorréncia. Posteriormente a
participacdo deve ser entregue uma copia ao diretor de turma e ao

coordenador TIC.

No caso de ocorrer alguma avaria no equipamento ou alguma anomalia no
funcionamento do software instalado, o professor responsavel deve preencher
a folha de ocorréncias de avarias, devendo esta ser entregue ao Coordenador
das TIC.

Toda e qualquer situacdo de incumprimento das normas explicitadas devera

ser comunicada, com a respetiva fundamentacéo, ao coordenador TIC.

Os casos de infracdo sdo suscetiveis de sancbes, a decidir pelos 6rgdos

competentes da escola.

A aplicacdo de medida disciplinar ao aluno, por destruicdo ou subtracdo de
equipamento, ndo exclui a obrigatoriedade de reposicdo do equipamento em

causa ou pagamento do valor correspondente ao dano/ao estrago.

Caso nao seja possivel identificar os infratores, 0 acesso as salas de
informatica podera ser suspenso e 0s danos serdao assumidos por todos os que

estavam presentes na altura em que o facto ocorreu.

Os casos omissos a este regulamento serdo tratados pela direcéo da escola.




